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APRESENTACAO

Este manual conttm as normas gerais para apresentacao de
trabalhos escritos realizados na Graduacdo da Escola de Direito da
Fundacdo Getulio Vargas. Suas regras sao de carater cogente e aplicam-se
especialmente para as disciplinas de Trabalho de Concluséo de Curso | e Il.

Nos aspectos em que o presente manual for omisso, aplicam-se as

regras da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) em vigor.

1. TRABALHO DE CURSO

Conforme Parecer CNE/CES 211/2004, publicado no DOU em
23/09/2004, o Trabalho de Curso (TCC) é componente curricular obrigatério
da Graduacao em Direito, ensejando o aluno a oportunidade de revelar sua
apropriacdo do dominio da linguagem juridica, com a indispenséavel precisédo

terminolégica na ciéncia do direito.

Na FGV Direito Rio, 0 aluno devera realizar um trabalho individual
dentro de sua é&rea de especializacdo: (I) Advocacia Publica e Poder
Judiciario ou (ll) Advocacia Empresarial. Os alunos vinculados ao Programa
de Relagbes Internacionais e Direito Global dever&o obrigatoriamente fazer

seu trabalho de curso nesta area.
Quanto a forma de entrega, o trabalho de curso podera seguir as

seguintes opc¢bes: monografia, artigo cientifico, projeto de lei, parecer juridico

ou filme juridico.
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Quanto ao conteudo, o trabalho de curso deve ter o direito como

objeto, privilegiar temas atuais da realidade brasileira, e, sempre que possivel,
acrescentar uma viséo interdisciplinar e inovadora. Ademais, serdo valorizadas
as  seguintes  caracteristicas:  coeréncia, coesdo, inteligibilidade,

fundamentacéo e capacidade critica.

Se for apresentado na forma escrita, o trabalho de curso devera conter
entre 30 (trinta) e 60 (sessenta) laudas, excluidas as paginas iniciais de

apresentacao e as de bibliografia.

O autor do TCC devera assinar Termo de Compromisso de
Originalidade, por meio do qual declara a auséncia de plagio e a
autenticidade da autoria do trabalho realizado, conforme modelo contido no

Anexo A, deste manual.

2. ENTREGA DOS TRABALHOS ESCRITOS

O aluno devera entregar seu TCC dentro do prazo estipulado, em
quatro versodes, respectivamente: (l) trés vias impressas e (Il) uma via em
midia eletrbnica (CD). As coOpias do TCC deverdo ser entregues mediante
protocolo na Secretaria da Graduacdo da FGV Direito Rio, dentro prazo
estipulado pela Coordenagdo de TCC, a ser divulgado no calendario

semestral da instituicao.
A versao eletronica do trabalho escrito devera ser gravada no formato

Word. Os custos de edicdo e encadernacao sédo de responsabilidade de seus

autores.
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3. FORMA DE APRESENTACAO

3.1 Formato

Os trabalhos escritos TCC deverdo ser impressos em papel branco,
tamanho A4 (21,0 cm X 29,7 cm), densidade 75g/m2, devidamente
encadernados e na posigao vertical.

3.2 Margem

As margens das paginas do trabalho devem ser as seguintes:
superior: 3,0 cm; inferior: 2,0 cm; esquerda: 3,0 cm; e direita: 2,0 cm.

3.3 Tipo

O tipo de letra utilizado em todo o texto deve ser Times New Roman
ou Arial. O tamanho a ser utilizado no corpo do texto é 12. Para as citacdes
feitas no corpo do texto o tamanho deve ser 11. Para as notas de rodapé o
tamanho deve ser 10.

3.4 Espacamento

O espacamento do texto deve ser de 1,5 entrelinhas no corpo do

texto e simples nas citacdes e notas de rodapé.

3.5 Palavras ou expressdes em destaque

Para ressaltar alguma palavra ou expressdo, deve-se utilizar o
sublinhado ou o negrito e nado o italico, que fica reservado as expressées em

lingua estrangeira.

3.6 Titulos

Os titulos das secOes devem ser separados do texto que os sucede

por uma entrelinha dupla ou dois espacgos simples e redigidos em negrito.
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3.7 Apresentacéo do plano
O plano de exposi¢cdo deve ser organizado de forma logica, a fim de
demonstrar reflexdo sobre o tema e as conclusdes pessoais. Pode ser
apresentado no modelo francés ou americano. Segue, abaixo, exemplo de um

e de outro e cujas divisbes deverdo ser seguidas dos respectivos titulos.

Quadro 1: Exemplo comparativo de organizagdo do plano de exposicéo

Plano francés Plano americano
INTRODUCAO INTRODUCAO
Parte | 1
Capitulo | 1.1
Secéo | 1.11
Secéo |l 1.1.2
§1 1.2
§2 1.2.1
§3 1.2.2
A 1.3
B 1.3.1
a 1.3.2
b 2
c 2.1
CONCLUSAO CONCLUSAO

3.8 Paginacéo

Conforme determinado pela ABNT em suas normas, a numeracao
deve ser colocada a partir da primeira folhna na qual esteja presente a parte
textual, em algarismos arabicos, no canto superior da folha, distando 2,0 cm da

borda superior.

3.9 Das citagobes

Todo novo conhecimento € produzido e desenvolvido a partir de
conhecimentos ja existentes. O aluno deve ter em mente que uma boa

pesquisa se apdia no resultado do trabalho de outros pesquisadores. Assim,
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citacbes com as devidas referéncias a fonte da qual foram extraidas séo

importantes por trés motivos®:

i) demonstram ética e honestidade intelectual;

i) funcionam como argumento de autoridade, especialmente no
Direito. Nesse sentido, citagbes sdo Uteis para acrescentar
informacgdes, reafirmar a opinido de um autor, rejeitar a
afirmacdo formulada de outro texto e, também, criticar o
conteudo legislativo (citam-se dispositivos juridicos com o intuito

de comenta-los);

i) servem de referéncia ao leitor, que pode querer se aprofundar

em um tema especifico cuja citacdo indica a fonte.

Por essas razdes, QUALQUER PLAGIO (UTILIZACAO DE
ARGUMENTO ALHEIO COMO SEU), AINDA QUE PARCIAL, PODERA
LEVAR A ATRIBUICAO DE GRAU ZERO NO TRABALHO.

Recomenda-se a leitura atenta das regras de citacdo, conforme
abaixo, a fim de se evitar que, ainda que de boa fé, haja a utilizacdo indevida

de obra alheia, caracterizando a ocorréncia de plagio.

As citacOes podem ser de dois tipos: textual ou paréafrase.

Citacdes textuais sdo aquelas em que ha transcricdo literal das
palavras do autor. S&o especialmente Uteis para dar prosseguimento ou
reforcar o argumento jA& mencionado pelo autor do artigo e, nesse sentido,

devem seguir a mesma linha ideolégica exposta no paragrafo que a

! JIMENEZ SERRANO, Pablo. Metodologia do Ensino e da Pesquisa Juridica. Sdo Paulo:

Manole, 2003, p. 137-141.
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antecede. Isto ndo significa, contudo, que a citacao deve repetir o que o autor
ja disse, mas que deve acrescentar alguma coisa em termos de profundidade
ou clareza na abordagem do tema. Evitar citacfes assistematicas, arbitrarias

e redundantes.?

As citagOes textuais podem ser curtas ou longas. As citagOes
curtas (que néo ultrapassam trés linhas) ndo precisam ser destacadas do
paradgrafo e aparecem sempre entre aspas. As citacdes longas podem
ultrapassar trés linhas mas, como regra geral, ndo devem se estender por
mais de um terco da pagina. Estas citacdes vém destacadas do texto com

um recuo de 4cm & esquerda e ndo aparecem entre aspas.’

A parafrase de argumentos elaborados por outros autores também
€ um tipo de citacao (citacdo livre). Uma vez que nao ha transcricao literal
das palavras do autor, ndo € necessario utilizar aspas, mas a referéncia ao

mesmo e a obra da qual se retirou aquele pensamento continua sendo

indispensavel.

O sistema de chamada para as citacbes pode ser na modalidade
autor-data ou numérico. Por questdes de uniformidade e padronizacdo, ao se
escolhar um determinado modelo, este deve ser adotando em todo o trabalho.

No sistema autor-data, a indicacdo da fonte é realizada pelas
seguintes indicacdes: a) sobrenome do autor ou 0 nome da entidade
responsavel ou ainda a primeira palavra do titulo (quando a obra ndo possuir

autoria) (b) data de publicagdo do documento (c) pagina(s) da citagéo.

> HOUAISS, Antonio. Elementos de bibliologia. Rio de Janeiro: Instituto Nacional do Livro,
1967, p. 37.

® COSTA, Antonio Fernando Gomes da. Guia para elaborac&o de relatérios de pesquisa —
monografias. Rio de Janeiro: Unitec, 1998, p. 11-13.
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Exemplo: “A biblioteca de modo geral precisa funcionar como uma

fonte dindmica de cultura, que deve atender as varias necessidades de seus
frequentadores.” (CARVALHO, 1972, p.28).

No sistema numeérico, a indicacdo da fonte € feita por uma
numeragao Unica e consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo & lista
de referéncias ao final do trabalho, do capitulo ou da parte, na mesma ordem
em que aparecem no texto.Os trabalhos escritos devem ser redigidos de
maneira clara, objetiva e direta, observando-se as regras da norma culta. Os
periodos devem ser compostos na forma sintatica direta, sendo

preferencialmente breves.

Observacao: A norma 10520:2002 da ABNT recomenda a utilizacéo
do sistema autor-data para citacées e sistema numérico para notas de rodapé

explicativas.

4. ESTRUTURA

Os trabalhos de TCC observardo a NBR 14724: 2005 para sua
estruturagdo. Assim, terdo o0s seguintes elementos formadores de sua
estrutura: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-
textuais. Sdo elementos pré-textuais: (4.1) capa; (4.2) folha de rosto; (4.3)
errata; (4.4) folha de aprovacao; (4.5) dedicatoria; (4.6) agradecimento; (4.7)
epigrafe; (4.8) resumo em lingua vernacula; (4.9) resumo em lingua
estrangeira; (4.10) lista de ilustracdes e tabelas; (4.11) lista de abreviaturas e
simbolos; (4.12) sumario. Os elementos textuais, por sua vez, Sd80 OS
seguintes: (4.13) introducéo, (4.14) desenvolvimento e (4.15) conclusédo. E
finalmente, o0s elementos poés-textuais sdo: (4.16) referéncias, (4.17)
glossario, (4.18) apéndice, (4.19) anexo(s), (4.20) indice. A sequir,

explicacbes de como elaborar cada um destes elementos.
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4.1 Capa

Obrigatoria. Inserir: Fundacdo Getulio Vargas, Escola de Direito FGV
DIREITO RIO, Graduacdo em Direito, Rio de Janeiro, ano de depdésito,
identificagdo de que se trata de um Trabalho de Concluséo de Curso ou de
GED, titulo e subtitulo, se houver, e nome completo do(s) aluno(s), conforme

Anexos B e C.

4.2 Folha de rosto

Obrigatdria. Contém o0s elementos essenciais a identificacdo do
trabalho: Fundacdo Getulio Vargas, Escola de Direito FGV DIREITO RIO,
Graduacao em Direito, Rio de Janeiro, ano de depdésito, , objetivo (aprovacéo
em disciplina ou grau pretendido), titulo e o subtitulo, se houver, nome
completo do(s) aluno(s), nome do orientador, conforme Anexos D e E. No
verso da ficha de rosto deve conter a ficha catalografica a ser elaborada na

biblioteca da Fundagéao Getulio Vargas.

4.3 Errata

Opcional. Consiste na lista de erros com indicacéo das linhas em que

ocorrem, seguidas das devidas correcdes.

4.4 Folha de aprovacéo

Obrigatoria. Deve seguir a mesma formatagéo da primeira pagina com
0 acréscimo do nome do tutor ou professor orientador, e membros da banca
examinadora, com espaco para assinaturas e nota de aprovacdo, conforme

Anexo F.
4.5 Dedicatoria

Opcional. Folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu

trabalho.
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4.6 Agradecimento

Opcional. Folha a parte em que o autor dirige-se aqueles que

contribuiram de forma relevante para a elaboracéo do seu trabalho.

4.7 Epigrafe

Opcional. Consiste numa citagdo retirada de livros, poemas ou
musicas que de alguma maneira inspiram o trabalho, seguida de indicacao de
autoria. Nas folhas de abertura as secc¢fes primarias podem também constar

epigrafes..

4.8 Resumo em lingua vernacula

Obrigatdrio. Apresentado em folha a parte, o resumo € a sintese do
trabalho elaborada com frases concisas e objetivas. Deve ser acompanhado
de palavras-chave e ndo devera ultrapassar 500 palavras. Utiliza espaco
simples e deve conter a palavra “resumo” em maiusculas seguido de dois
pontos e o texto. Logo abaixo, se escreve a expressao “palavras-chave” em
mailsculas seguida de dois pontos e das palavras-chave, que sdo separadas
entre si por ponto final.

4.9 Resumo em lingua estrangeira

Obrigatorio. Dotado das mesmas caracteristicas do resumo em
lingua vernacula, também apresentado em folha a parte e acompanhado de

palavras-chave.
4.10 Lista de ilustracdes e tabelas

Opcional. Lista de acordo com a ordem de apresentagao no texto em

gue aparece a legenda e o respectivo nimero de pagina.
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4.11 Lista de abreviaturas e simbolos

Opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,

seguida de seu significado.

4.13 Sumario

Obrigatorio. Deve conter, nesta ordem: a introducdo, os diversos
capitulos, conclusdo, bibliografia e demais elementos opcionais, se houver,
todos redigidos em caixa alta (letra mailscula) e com indicacdo de suas
respectivas paginas. Os subitens devem ser redigidos em formato de texto

padrao.

4.14 Introducéo
Obrigatoria. Deve constar o tema e sua delimitacdo, importancia e
justificativa, recorte espagco temporal, os objetivos do trabalho e a

apresentacao do plano de exposicao.

4.15 Desenvolvimento
Obrigat6rio. Deve incluir os capitulos e titulos pertinentes, e conforme
o tema, além da analise juridica, o resultado de pesquisa de campo,

entrevistas, dados numéricos e estatisticos, etc.

Os titulos dos capitulos devem ser redigidos em caixa alta e em

negrito. Os subitens deveréao ser redigidos em formato de texto padrao.

Sera de inteira responsabilidade do aluno a obediéncia a eventuais
exigéncias de confidencialidade, bem como a eficacia de técnicas de
“desidentificacdo” e “descontextualizacéo” (substituicdo de nomes e dados
veridicos por outros ficticios que impossibilitem a identificacdo de pessoas,

locais e organizacfes). Alerta-se, ainda, para o0 necessario respeito aos
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direitos de propriedade intelectual, cuja violagdo também serd de inteira

responsabilidade dos alunos.

4.16 Conclusao

Obrigatoria. Neste espaco deve ser apresentado um panorama do
tema abordado, bem como as correspondentes solu¢des propostas para o0s
problemas juridicos identificados no projeto e na introducéo. Eventualmente,
podem ser apresentadas recomendacfes para a implementacdo de solucao
e/ou perspectivas que indiguem possibilidades futuras. Pode incluir

conclusdes tedricas, mas também aspectos praticos como check-lists.

4.17 Referéncias

Obrigatorias. Neste ponto sédo discriminadas as obras consultadas para
a redacao do trabalho, que deverdo ser também citadas ao longo do trabalho,
onde for o caso, sempre de acordo com as regras de referéncia e citacao,
conforme explicado abaixo:

Ao longo do texto, por exemplo, as referéncias a idéias e textos de

autores devem constar no corpo do trabalho e em nota de rodapé

“Podemos encontrar essa interpretaggo em RUBENS
REQUIAO (*numeracao automatica das de notas de

rodapé), quando esclarece que ........... .

A nota de rodapé deve ser redigida da seguinte forma:

Times New Roman, tamanho 10, espac¢o simples:

REQUIAO, Rubens. Curso de Direito Comercial. 18. ed.
Sé&o Paulo: Saraiva, 2003, p. XXXX.

Na bibliografia, o livro seria assim listado:

REQUIAO, Rubens. Curso de Direito Comercial. 18. ed.
Sao Paulo: Saraiva, 2003. (2 vols.)
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Se for um artigo, na bibliografia sera redigido da seguinte forma:

BORGES, Luiz Ferreira Xavier. Project Finance e Infra-
Estrutura. In: Revista de Direito Bancario e do
Mercado de Capitais, S&o Paulo: Revista dos Tribunais,
ano 2, n° 6, set./dez., 1999, p. 123.-142.

Na nota de rodapé:

BORGES, Luiz Ferreira Xavier. Project Finance e Infra-
Estrutura. In Revista de Direito Bancario e do Mercado
de Capitais, Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, ano 2, n°
6, set/dez, 1999, p. 125.

Os modelos de referéncias estdo dispostos na NBR 6023:2002 da
ABNT, para maiores informacgdes e outros exemplos, o documento deve ser

consultado nas sec¢bes 7 e 8”.

E importante considerar que, por se tratar de um trabalho académico,
devera ser adotada ao longo do texto uma linguagem impessoal, cientifica e

nao-coloquial.

4.18 Glossario

Opcional. Lista em ordem alfabética de expressdes técnicas, de uso
restrito, sentido ambiguo ou obscuro, utilizadas no texto, acompanhada de

suas defini¢oes.

4.19 Apéndice

Opcional. Consiste num documento ou texto elaborado pelo autor, a

fim de complementar a argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do

* ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informacdo e
Documentacgdo — Referéncias — Elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002, p. 03-20.
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trabalho. S&o identificados por letra maitiscula consecutiva. (Ex.: APENDICE

A — Parecer juridico sobre a possibilidade da prisédo por dividas).

4.20 Anexo(s)

Opcional. Consiste em texto ou documento nao elaborado pelo autor
que serve de fundamentagcdo, comprovacao e ilustragdo. Os anexos sao
identificados por letras mailsculas consecutivas, travessdo e seus
respectivos titulos. (Ex.. ANEXO A — Lei 9.656/98, Lei dos Planos Privados
de Assisténcia a Saude).

4.21 indice
Opcional, elaborado conforme a ABNT NBR 6034.

5. PROJETO DE TRABALHO DE CURSO

A elaboracédo de um projeto € um aspecto fundamental na producao
do trabalho académico. Um bom projeto norteia de maneira eficiente todo o
desenrolar da pesquisa. Evidente que ndo se pretende com isso imaginar o
projeto como algo que engesse o desenvolvimento do trabalho. Nesse
sentido, o projeto podera e devera ser revisto continuamente, ja que com
0 desenvolvimento da leitura algumas novas idéias e outras perspectivas
acabam surgindo. O projeto ndo €, entdo, um fator que engesse a pesquisa,
mas sim um fator de direcionamento e gerenciamento da mesma,

conduzindo-a até um resultado final satisfatorio.

Um bom projeto deve necessariamente conter. tema geral,
delimitacdo do tema, justificativa, problema e hipotese, objetivos,
metodologia, cronograma, plano de exposicéo e bibliografia provisoria. Além

disso, do ponto de vista formal, devera possuir capa, folho de rosto, sumario,
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titulo, dados de identificacdo do projeto (area de especializacdo, area de

pesquisa e forma de entrega). Vejamos, agora, cada uma dessas etapas.

O primeiro ponto a ser observado na escolha de um tema € a analise
da existéncia de respectiva uma problematica localizada na pratica e na teoria.
Essa problemética ira justificar a necessidade da pesquisa, bem como servira
de referéncia permanente para a producéo de solucdes para o caso estudado.
E importante que antes da escolha do tema seja feita uma revisdo de outros
trabalhos, a fim de verificar se o assunto ja foi tratado exaustivamente em

outros textos®.

5.1 Sumario

O sumério do projeto consiste na enumeragdo das principais
divisGes, secles e partes do projeto de pesquisa ha mesma ordem e grafia em
gue aparece no corpo do projeto. Nao se confunde com o plano de exposicdo
do trabalho de curso, apresentado no item 6.10. O sumario do projeto de

trabalho de curso devera conter, no minimo, os seguintes emementos:

1. Area de Especializagdo FGV
2. Area de pesquisa

3. Forma de entrega

4. Tema geral

5. Delimitacdo do tema
6. Justificativa

7. Problema e hipétese
8. Objetivos

9. Refrencial Teorico

10. Metodologia

11. Cronograma

12. Plano de exposicao
13. Bibliografia provisoria

® JIMENEZ SERRANO, Pablo. op.cit, p. 95.
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5.2 Area de Especializacdo FGV
Os trabalhos de curso restringem-se a area de especializagdo
escolhida pelo aluno de Graduacédo, ou seja: Advocacia Empresarial,
Advocacia Publica e Poder Judiciario ou Relacfes Internacionais e
Direito Global.

5.3 Area de pesquisa

O trabalho devera indicar a qual area do conhecimento se refere,
tendo como parametro a Tabela de Areas do Conhecimento CNPq
(ANEXO G). A area de conhecimento devera ser a mais precisa possivel e
vir indicada pelo nome e respectivo cédigo.

5.4 Forma de Entrega

No que se refere a escolha da forma de entrega, sdo formas possiveis
de TCC: monografia, artigo cientifico, parecer juridico, projeto de lei e filme

juridico.

5.5 Tema geral

O tema € o assunto no qual investigacdo vai se focar. E importante
gue, na sua escolha, o aluno esteja atento a viabilidade do mesmo, além da
sua relevancia. Além disso, deve-se ter interesse e certa simpatia pelo tema,
pois havera envolvimento com o mesmo durante certo periodo de tempo.
Alem disso, também ser levadas em conta variaveis do tipo: o tempo
disponivel, a forma de apresentagcdo do trabalho e a disponibilidade
bibliografica para o desenvolvimento da pesquisa. O orientador sera de
fundamental importancia para a validacdo do objeto de pesquisa e deve ser
procurado pelo aluno para a discusséo acerca da viabilidade da producao de
uma pesquisa de qualidade sobre o tema escolhido. No projeto, o tema

devera ser indicado de maneira concisa em uma frase.
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5.6 Delimitacao do tema

Escolhido o tema é essencial delimita-lo, para que a pesquisa possa
ser bem sucedida. A delimitagcdo do tema consiste numa breve explicagao do
enfoque dado e do recorte feito. A incorreta delimitacdo do tema impossibilita
o bom desenvolvimento e aproveitamento da pesquisa, tornando-a extensa,
sem orientacdo e ndo geradora de resultados concretos®. Por isso, é
adequado incluir também aquilo que ndo sera objeto do trabalho.

5.7 Justificativa

A justificativa esclarece o motivo da realizacdo da pesquisa e seu
alcance. Elenca as diversas razdes que motivam o estudo sejam elas de

natureza pessoal, cientifica ou social.

5.8 Problema e hipotese

7

O problema ou "questdo de pesquisa" € o objetivo que motiva a
realizacdo do trabalho transformado em pergunta. Esta pergunta, por sua
vez, deve ser suficientemente ampla para abarcar todos os temas abordados
no trabalho e suficientemente precisa para que o leitor tenha sua resposta ao
final da leitura. Uma boa questédo de pesquisa € a que tem como resposta um

"sim" ou um "nao".

A hipotese € a resposta provavel ao problema. Para chegar a ela o
pesquisador deve ter em conta a literatura sobre o fendmeno e seu
conhecimento sobre o tema até o momento. A hipétese deve ser formulada
de maneira tal que seja passivel de ser negada. Ao longo do trabalho a
hipotese deve ser testada e, ao final, aceita ou rejeitada.

® JIMENEZ SERRANO, Pablo. op. cit., p. 97.
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5.9 Objetivos

Geralmente dividido em geral e especificos, o objetivo € o rumo da
pesquisa, esclarecendo o que se pretende investigar. O objetivo geral da uma
visdo panoramica de todo o processo a ser percorrido e 0s objetivos
especificos detalham as etapas necessarias para a resposta ao problema de
pesquisa. Costumam ser apresentados em uma enumeragdo e consistir em
diferentes niveis de racioncinio, a saber: conhecimento, compreensao,

aplicacao, analise, sintese e avaliacao.

De acordo com Antonio SANTOS’ esses estagios cognitivos
expressam-se por verbos especificos. Assim, o estagio de conhecimento
expressa-se por. apontar, citar, classificar, conhecer, definir, descrever,
identificar, reconhecer, relatar. O estdgio da compreensao, em verbos como:
comprender, concluir, deduzir, demonstrar, determinar, diferenciar, discutir,
interpretar, localizar e reafirmar. O estagio de aplicacdo em verbos como
aplicar, desenvolver, empregar, estruturar, operar, organizar praticar,
selecionar, tracar. A analise, expressa-se por verbos como analisar, comparar,
criticar, debater, diferenciar, discriminar, examinar, investigar, provar. O estagio
de sintese, por sua vez, em verbos como compor, construir, documentar,
especificar, esquematizar, formular, produzir, propor, reunir, sintetizar. E,
finalmente, o estagio de avaliacdo em verbos como argumentar, avaliar,

contrastar, decidir, escolher, estimar, julgar, medir, selecionar.

5.10 Referencial tedrico

Importante etapa do desenvolvimento da pesquisa, o referencial
tedrico apresenta uma breve discussdo do problema, a luz das teorias e
pensamentos existentes sobre o assunto. Refere-se a contextualizacdo do

problema em discussdes e debates mais amplos.

" Metodologia Cientifica: a construcdo do conhecimento. 6. ed. Rio de Janeiro: DP&A,

2004, p. 74.
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Esta fundamentacdo serve de base para analisar e interpretar a
elaboracdo do trabalho, consistindo em um levantamento prévio do que foi
publico anteriormente sobre o assunto. N&o se espera do aluno que esmilce
excessivamente a literatura do tema, em uma busca exaustiva de
embasamento tedrico, pois, isto sera parte do proprio trabalho final.
Entretanto, deve demonstrar na redacdo do projeto uma leitura inicial e
apontar as principais categorias e conceitos constitutivos dos fundamentos da

pesquisa.

5.11 Metodologia

Ultrapassada a fase de escolha e delimitacdo do tema, importara ao
pesquisador a escolha da metodologia a ser utilizada no desenvolvimento da
pesquisa. Essa escolha deve levar em consideracdo as caracteristicas do
assunto escolhido, bem como a resposta que se pretende dar a questéo-
problema. Usualmente define-se método como o caminho para se chegar a
determinado resultado. Segundo Pease e BulP o método possui cinco

elementos:

e Meta: objetivo do estudo;

e Modelo: qualquer abstracdo com objetivo de explicar o que esta sendo
trabalhado ou estudado;

e Dados: as observacdes realizadas para representar a natureza do
fendbmeno. Podem consistir em elementos quantitativos ou qualitativos;

e Avaliacao: processo de decisdo sobre a validade do modelo;

¢ Revisdo: mudancas necessarias ao modelo.

Além destes elementos, no modelo quais indicadores do que se quer

medir ou provar e quais as fontes que alimentardo os dados.

® A template for scientific inquiry, 1996. Disponivel em: <http:www.utexas.edu>
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A pesquisa bibliogréfica é, geralmente, a primeira e, em alguns casos,
notadamente no campo da pesquisa juridica, a Unica a ser realizada, podendo
ser desenvolvida com ou sem a contribuicdo de outros meios de pesquisa
(campo, laboratério, documental)®. Com efeito, em nenhum outro ramo do
saber o argumento de autoridade é tdo forte e tdo necessario quanto nas
ciéncias juridicas. No entanto, sendo o fendmeno juridico, por exceléncia, um
fendmeno social, o desenvolvimento da pesquisa n&do precisa estar vinculado
exclusivamente ao estudo de autores. O estudo do direito ndo deve se
restringir a uma necessidade de fundamentacao tedrica ou legal dos institutos.
As questdes concernentes a aplicabilidade e a eficacia normativa sdo vitais
para o correto entendimento do direito e, sem davida, o pesquisador que esteja
atento a essa necessidade devera recorrer a outros métodos de pesquisa que

venham a somar com a pesquisa bibliografica.

De qualquer forma, mesmo que o pesquisador propositadamente se
lance a uma empreitada de cunho estritamente técnico-juridico, privilegiando o
aspecto formal da vigéncia do direito, deve ser capaz de justificar os métodos

gue foram empregados no desenvolvimento de sua pesquisa.

Em suma, ao definir a metodologia a ser utilizada o pesquisador
devera estar atento a: i) indicacdo dos métodos para a coleta de dados; ii)
selecéo e localizagédo das fontes de informacao (bibliograficas e/ou trabalho de

campo); iii) configurac&do do universo de pesquisa®.

As fontes encontradas podem ser classificadas em: a) basicas — obras
de carater basico-fundamental (artigos, revistas); b) complementares — obras
de carater complementar e geral (resumos, dicionarios, enciclopédias); c)

especializadas — obras de carater especifico (jurisprudéncia, periédicos)™*.

® FACCHIN, Odilia. Fundamentos de Metodologia. S&o Paulo: Saraiva, 2003, p. 115.

1 BARROS, Aidil de Jesus Paes de; LEHFELD, Neide Aparecida de Souza. Projeto de
Pesquisa: Propostas metodoldgicas. Petrépolis: Vozes, 2004, p. 56.

1 JIMENEZ SERRANO, Pablo. op. cit., p. 123.
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A pesquisa bibliogréfica pode ser dividida em algumas etapas*?:

1) Formulacdo de um guia temético: consiste na elaboracdo de um
indice de trabalho para o controle do crescimento do fichario.

2) Selecdo do material para o trabalho: textos, documentos, pesquisas
ja realizadas, etc.

3) Leitura de reconhecimento: permite uma visao geral do assunto e a
verificacdo da existéncia de outros trabalhos sobre o mesmo tema.

4) Leitura analitica: analise das questfes abordadas pelos autores e
sua relacdo com o tema da pesquisa.

5) Fichamento: producdo de fichas com os dados e informacdes
retirados da bibliografia. O fichamento € um importante mecanismo de
aproveitamento de tempo por parte do pesquisador, ja que permite a utilizacao
das informacdes fichadas sem a necessidade de retornos desnecessarios as
obras lidas. O fichamento pode ser: a) das citacdes diretas, onde o
pesquisador destaca textualmente trechos importantes das obras; b) de
resumos, onde se ficham resumos das obras ou de parte delas; c) de

comentarios, onde o pesquisador ficha suas criticas de determinada obra.

5.12 Cronograma
O cronograma delineia a sequéncia da investigacdo ao longo do
tempo, mostrando procedimentos a serem executados.Todas as atividades

gue integram a pesquisa devem ser incluidas. A seguir, um exemplo de

cronograma.
~ M A M J J A S (@] N D
Més/ a b a u u e u 0] e

Atividade g
r r i n | 0 t t \% z

Escolha do orientador

Encontros com o orientador

Levantamento e revisao da

12 JIMENEZ SERRANO, Pablo. op. cit., p. 125-127.
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bibliografia

Elaboracdo do projeto de

pesquisa

Elaboragdo dos instrumentos de

pesquisa

Coleta de dados

Analise e discussédo dos dados

Elaboracdo do primeiro capitulo

(para entrega)

Aperfeicoamento do titulo do

trabalho e do plano de exposicéo

Redacédo de uma verséo final

Entrega para o orientador

comentar

Redacéo final

Defesa do Trabalho de Curso

5.13 Plano de exposicao

Consiste na previsdo de sumario que o trabalho de curso ira sequir.

Deve ser apresentado conforme modelo previsto no item 4.7 supra.

5.14 Bibliografia provisoria

A bibliografia proviséria consiste no levantamento bibliografico
preliminar dos livros e artigos cientificos que poderdo ser usados no trabalho.
Deveréao ser apresentados de acordo com as regras da ABNT para:

e  Abreviacédo de titulo de periodicos e publicagbes seriadas
(NBR 6023:1989);
. Abreviacao na descri¢do bibliografica (NBR 10522:1988).
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6. OBSERVACOES IMPORTANTES

Os trabalhos escritos apresentados na FGV Direito Rio constituem
trabalhos de carater publico e como tais sdo passiveis de inclusdo nos
diversos veiculos educacionais e de informacdo para acumulacdo de
conhecimento. Apds a correcao, poderdo ficar disponiveis para consulta de
todos os interessados. Isso coloca desafios éticos, de confidencialidade ou

de originalidade em relacéo as informacgdes veiculadas nos trabalhos.

Os alunos devem considerar esse aspecto na definicdo do tema a ser
tratado e, principalmente, na redacao e no tratamento das informacfes dentro
dos trabalhos. Recordamos que, em certos casos, para fins de preservacao de
informacdes que gozem de protecdo de confidencialidade, € permitido o uso de
estratégias tais como a “descontextualizagdo” das referéncias, pelas quais
nomes e dados que porventura permitam identificar pessoas, locais e/ ou
organizac6es sao omitidos ou indicados de forma suficientemente genérica. No
caso de uso de quaisquer dessas estratégias, o aluno deve colocar no trabalho

uma observacao explicita e visivel indicando o procedimento.

Ser& de inteira responsabilidade dos alunos a obediéncia a eventuais
exigéncias de confidencialidade e/ou a preservacdo de quaisquer dados
sigilosos e/ou de acesso restrito. Nesse sentido, caberd aos alunos autores
dos trabalhos escritos a responsabilidade por quaisquer prejuizos e/ou danos a
terceiros, sejam eles diretos ou indiretos, culposos ou dolosos, provocados
pela divulgacdo indevida, parcial ou total, de dados, estudos, graficos,
processos, tabelas, pesquisas ou quaisquer informacdes que tenham sido

utilizadas nos seus trabalhos.
A eficacia das técnicas de “desidentificacdo” e “descontextualizacao” é

de inteira responsabilidade dos autores, bem como a responsabilidade por

qualquer violacao aos direitos inerentes a propriedade intelectual.
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TERMO DE COMPROMISSO DE ORIGINALIDADE

A presente declaracdo € termo integrante de todo trabalho de conclusdo de
curso (TCC) a ser submetido a avaliagdo da FGV DIREITO RIO como requisito
necessario e obrigatorio a obtencdo do grau de bacharel em direito.

Eu, [nome do aluno em mailsculas], [qualificacdo], [nUumero da
identidade], na qualidade de aluno(a) da Graduacdo em Direito da Escola de
Direito FGV DIREITO RIO, declaro, para os devidos fins, que o Trabalho de
Concluséo de Curso apresentado em anexo, requisito necessario a obtencéo
do grau de bacharel em Direito da FGV DIREITO RIO, encontra-se plenamente
em conformidade com os critérios técnicos, académicos e cientificos de
originalidade.

Nesse sentido, declaro, para os devidos fins, que:

O referido TCC foi elaborado com minhas proprias palavras, idéias, opinides e
juizos de valor, ndo consistindo, portanto PLAGIO, por ndo reproduzir, como
se meus fossem, pensamentos, idéias e palavras de outra pessoa;

As citacOes diretas de trabalhos de outras pessoas, publicados ou néo,
apresentadas em meu TCC, estdo sempre claramente identificadas entre
aspas e com a completa referéncia bibliografica de sua fonte, de acordo com
as normas estabelecidas pela FGV DIREITO RIO.

Todas as séries de pequenas citacbes de diversas fontes diferentes foram
identificadas como tais, bem como as longas citagbes de uma Unica fonte
foram incorporadas suas respectivas referéncias bibliograficas, pois fui
devidamente informado(a) e orientado(a) a respeito do fato de que, caso
contrario, as mesmas constituiriam plagio.

Todos os resumos e/ou sumarios de idéias e julgamentos de outras pessoas
estdo acompanhados da indicacédo de suas fontes em seu texto e as mesmas
constam das referéncias bibliograficas do TCC, pois fui devidamente
informado(a) e orientado(a) a respeito do fato de que a inobservancia destas
regras poderia acarretar alegacao de fraude.

O (a) Professor (a) responséavel pela orientacdo de meu trabalho de
conclusdo de curso (TCC) apresentou-me a presente declaracdo,
requerendo o0 meu compromisso de nao praticar quaisquer atos que
pudessem ser entendidos como plagio na elaboracdo de meu TCC, razéo
pela qual declaro ter lido e entendido todo o seu conteddo e submeto o
documento em anexo para apreciacdo da Fundacgédo Getulio Vargas como
fruto de meu exclusivo trabalho.

Data:

Assinatura do Aluno
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FUNDACAO GETULIO VARGAS
ESCOLA DE DIREITO FGV DIREITO RIO
GRADUACAO EM DIREITO

NOME COMPLETO DO ALUNO (caixa alta)

Titulo do TCC (negrito)

Rio de Janeiro, més/ano.
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ANEXO C — FOLHA DE ROSTO DO TRABALHO DE CURSO
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FUNDACAO GETULIO VARGAS
ESCOLA DE DIREITO FGV DIREITO RIO
GRADUACAO EM DIREITO

NOME COMPLETO DO ALUNO (caixa alta)

Titulo do TCC (negrito)

Trabalho de Conclusdo de Curso, sob
orientacdo do professor [inserir 0
nome do professor] apresentado a
FGV DIREITO RIO como requisito
parcial para obtencdo do grau de
bacharel em Direito.

Rio de Janeiro, més/ano.
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FUNDACAO GETULIO VARGAS
ESCOLA DE DIREITO FGV DIREITO RIO
GRADUACAO EM DIREITO

Titulo do trabalho:

Elaborado por (NOME COMPLETO DO ALUNO EM CAIXA ALTA)

Comissao Examinadora:

Nome do orientador:

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado a FGV DIREITO RIO
como requisito  parcial para
obtencdo do grau de bacharel em

Direito.

Nome do Examinador 1:

Nome do Examinador 2:

Assinaturas:

Professor Orientador

Examinador 1:

Nota Final:

Examinador 2:

Rio de Janeiro, -de

de 20
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Ndumero Area
6.00.00.00-7 Ciéncias Sociais Aplicadas
6.01.00.00-1 Direito
6.01.01.00-8 Teoria do Direito
6.01.01.01-6 Teoria Geral do Direito
6.01.01.02-4 Teoria Geral do Processo
6.01.01.03-2 Teoria do Estado
6.01.01.04-0 Histéria do Direito
6.01.01.05-9 Filosofia do Direito
6.01.01.06-7 Légica Juridica
6.01.01.07-5 Sociologia Juridica
6.01.01.08-3 /Antropologia Juridica
6.01.02.00-4 Direito Publico
6.01.02.01-2 Direito Tributario
6.01.02.02-0 Direito Penal
6.01.02.03-9 Direito Processual Penal
6.01.02.04-7 Direito Processual Civil
6.01.02.05-5 Direito Constitucional
6.01.02.06-3 Direito Administrativo
6.01.02.07-1 Direito Internacional Publico
6.01.03.00-0 Direito Privado
6.01.03.01-9 Direito Civil
6.01.03.02-7 Direito Comercial
6.01.03.03-5 Direito do Trabalho
6.01.03.04-3 Direito Internacional Privado
6.01.04.00-7 Direitos Especiais
6.02.00.00-6 IAdministracéo
6.02.01.00-2 Administracdo de Empresas
6.02.01.01-0 Administracdo da Producéo
6.02.01.02-9 Administracdo Financeira
6.02.01.03-7 Mercadologia
6.02.01.04-5 Negocios Internacionais
6.02.01.05-3 Administracdo de Recursos Humanos
6.02.02.00-9 Administragcéo Publica
6.02.02.01-7 Contabilidade e Financas Publicas
6.02.02.02-5 Organizagdes Publicas
6.02.02.03-3 Politica e Planejamento Governamentais
6.02.02.04-1 Administracédo de Pessoal
6.02.03.00-5 /Administracdo de Setores Especificos
6.02.04.00-1 Ciéncias Contabeis
6.03.00.00-0 Economia
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6.03.01.00-7 Teoria Econbmica
6.03.01.01-5 Economia Geral
6.03.01.02-3 Teoria Geral da Economia
6.03.01.03-1 Histéria do Pensamento Econdmico
6.03.01.04-0 Histéria Econdmica
6.03.01.05-8 Sistemas Econdmicos
6.03.02.00-3 Métodos Quantitativos em Economia
6.03.02.01-1 Métodos e Modelos Matematicos,
Econométricos e Estatisticos
6.03.02.02-0 Estatistica Sécio-Econdmica
6.03.02.03-8 Contabilidade Nacional
6.03.02.04-6 Economia Matematica
6.03.03.00-0 Economia Monetéria e Fiscal
6.03.03.01-8 Teoria Monetéria e Financeira
6.03.03.02-6 Instituicdes Monetarias e Financeiras do
Brasil
6.03.03.03-4 Financas Publicas Internas
6.03.03.04-2 Politica Fiscal do Brasil
Crescimento, Flutuacdes e Planejamento
6.03.04.00-6 Econdmico
Crescimento e Desenvolvimento
6.03.04.01-4 Econdmico
6.03.04.02-2 Teoria e Politica de Planejamento
Econdmico
FlutuagOes Ciclicas e Projecdes
6.03.04.03-0 Econdmicas
6.03.04.04-9 Inflagcdo
6.03.05.00-2 Economia Internacional
6.03.05.01-0 Teoria do Comércio Internacional
Relagdes do Comércio; Politica
6.03.05.02-9 Comercial; Integracdo Econdmica
Balango de Pagamentos; Financas
6.03.05.03-7 Internacionais
6.03.05.04-5 Investimentos Internacionais e Ajuda
Externa
6.03.06.00-9 Economia dos Recursos Humanos
Treinamento e Alocacéo de M&o-de-
6.03.06.01-7 Obra; Oferta de M&o-de-Obra e Forca de
Trabalho
6.03.06.02-5 Mercado de Trabalho; Politica do
Governo
Sindicatos, Dissidios Coletivos, Relagdes
6.03.06.03-3 de Emprego (Empregador/Empregado)
6.03.06.04-1 Capital Humano
6.03.06.05-0 Demografia Econdmica
6.03.07.00-5 Economia Industrial
6.03.07.01-3 Organl_za_(;ao Industrial e Estudos
Industriais
6.03.07.02-1 Mudanca Tecnologica
6.03.08.00-1 Economia do Bem-Estar Social
6.03.08.01-0 Ecopomla dos Programas de Bem-Estar
Social
6.03.08.02-8 Economia do Consumidor




"

FUNDAGADO
GETULIO VARGAS

\' FUNDACADO
GETULIO VARGAS

DIREITO RIO

6.03.09.00-8 Economia Regional e Urbana
6.03.09.01-6 Economia Regional
6.03.09.02-4 Economia Urbana
6.03.09.03-2 Renda e Tributacdo
Economias Agraria e dos Recursos
6.03.10.00-6 Nt s A9
6.03.10.01-4 Economia Agréria
6.03.10.02-2 Economia dos Recursos Naturais
6.04.00.00-5 Arquitetura e Urbanismo
6.04.01.00-1 Fundamentos de Arquitetura e Urbanismo
6.04.01.01-0 Historia da Arquitetura e Urbanismo
6.04.01.02-8 Teoria da Arquitetura
6.04.01.03-6 Histéria do Urbanismo
6.04.01.04-4 Teoria do Urbanismo
6.04.02.00-8 Projeto de Arquitetuta e Urbanismo
6.04.02.01-6 Planejamento e Projetos da Edificacao
6.04.02.02-4 Planejamento e Projeto do Espaco
Urbano
6.04.02.03-2 Planejamento e Projeto do Equipamento
6.04.03.00-4 Tecnologia de Arquitetura e Urbanismo
6.04.03.01-2 Adequacdo Ambiental
6.04.04.00-0 Paisagismo
6.04.04.01-9 Desenvolvimento Historico do Paisagismo
e e oo
6.04.04.03-5 Estud_os de Organizacao do Espaco
Exterior
6.04.04.04-3 Projetos de Espacos Livres Urbanos
6.05.00.00-0 Planejamento Urbano e Regional
Fundamentos do Planejamento Urbano e
6.05.01.00-6 Regional )
6.05.01.01-4 ‘Fl;ic;riic?ngl? Planejamento Urbano e
6.05.01.02-2 Teoria da Urbanizagdo
6.05.01.03-0 Politica Urbana
6.05.01.04-9 Histéria Urbana
6.05.02.00-2 MggggséeRzz?g:;Ts do Planejamento
6.05.02.01-0 Informacgédo, Cadastro e Mapeamento
6.05.02.02-9 Técnica de Previsdo Urbana e Regional
6.05.02.03-7 lé;g;cfﬁ;le Analise e Avaliagdo Urbana
s S efemento @ P
6.05.03.00-9 Servi¢os Urbanos e Regionais
6.05.03.01-7 Administracdo Municipal e Urbana
6.05.03.02-5 Estudos da Habita¢éo
6.05.03.03-3 Gfé);eﬁ(t)oz gggi’gﬁa(ljo Planejamento
Aspectos Econdmicos do Planejamento
6.05.03.04-1 Urtl?ano e Regional J
e oo
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6.05.03.06-8 Servicos Comunitarios
6.05.03.07-6 Infra-Estruturas Urbanas e Regionais
6.05.03.08-4 Transporte e Trafego Urbano e Regional
6.05.03.09-2 Legislagdo Urbana e Regional
6.06.00.00-4 Demografia
6.06.01.00-0 Distribuicdo Espacial
6.06.01.01-9 Distribuicao Espacial Geral
6.06.01.02-7 Distribui¢cdo Espacial Urbana
6.06.01.03-5 Distribuicdo Espacial Rural
6.06.02.00-7 Tendéncia Populacional
6.06.02.01-5 Tendéncias Passadas
6.06.02.02-3 Taxas e Estimativas Correntes
6.06.02.03-1 ProjecGes
6.06.03.00-3 Componentes da Dinamica Demogréfica
6.06.03.01-1 Fecundidade
6.06.03.02-0 Mortalidade
6.06.03.03-8 Migracao
6.06.04.00-0 Nupcialidade e Familia
6.06.04.01-8 Casamento e Divorcio
6.06.04.02-6 Familia e Reproducao
6.06.05.00-6 Demografia Historica
6.06.05.01-4 Distribuicdo Espacial
6.06.05.02-2 Natalidade, Mortalidade, Migragao
6.06.05.03-0 Nupcialidade e Familia

Métodos e Técnicas de Demografia
6.06.05.04-9 Hitarion 9
6.06.06.00-2 Politica Publica e Populagdo
6.06.06.01-0 Politica Populacional
6.06.06.02-9 Politicas de Redistribuicdo de Populagdo
6.06.06.03-7 Politicas de Planejamento Familiar
6.06.07.00-9 Fontes de Dados Demograficos
6.07.00.00-9 Ciéncia da Informacgao
6.07.01.00-5 Teoria da Informacédo
6.07.01.01-3 Teoria Geral da Informagao
6.07.01.02-1 Processos da Comunicagéo
6.07.01.03-0 Representacdo da Informacéo
6.07.02.00-1 Biblioteconomia
6.07.02.01-0 Teoria da Classificacé@o
6.07.02.02-8 Métodos Quantitativos. Bibliometria
6.07.02.03-6 Técnicas de Recuperacéo de Informacéo
6.07.02.04-4 E;%?;?gogode Disseminacéo da
6.07.03.00-8 /Arquivologia
6.07.03.01-6 Organizacao de Arquivos
6.08.00.00-3 Museologia
6.09.00.00-8 Comunicagao
6.09.01.00-4 Teoria da Comunicacao
6.09.02.00-0 Jornalismo e Editoracdo
6.09.02.01-9 Teoria e Etica do Jornalismo
6.09.02.02-7 Organizacao Editorial de Jornais
6.09.02.03-5 Organiza¢do Comercial de Jornais
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Jornalismo Especializado (Comunitario,
6.09.02.04-3 Rural, Empresgrial, Cientl’f(ico)
6.09.03.00-7 Radio e Televisédo
6.09.03.01-5 Radiodifusao
6.09.03.02-3 \Videodifuséo
6.09.04.00-3 Relacdes Publicas e Propaganda
6.09.05.00-0 Comunicagéo Visual
6.10.00.00-0 Servigo Social
6.10.01.00-7 Fundamentos do Servigo Social
6.10.02.00-3 Servico Social Aplicado
6.10.02.01-1 Servico Social do Trabalho
6.10.02.02-0 Servico Social da Educacao
6.10.02.03-8 Servi¢o Social do Menor
6.10.02.04-6 Servico Social da Saude
6.10.02.05-4 Servigco Social da Habitagéo
6.11.00.00-5 Economia Doméstica
6.12.00.00-0 Desenho Industrial
6.12.01.00-6 Programacéo Visual
6.12.02.00-2 Desenho de Produto
6.13.00.00-4 Turismo




